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PEMINJAMAN KOLEKSI [_Efalidasi Tel:
Tujuan :  Memastikan bahwa proses peminjaman koleksi perpustakaan berjalan dengan tertib.
Ruang lingkup . Prosedur ini mencakup tata cara layanan peminjaman koleksi perpustakaan bagi anggota
dan pihak-pihak yang teribat di dalamnya.
Koordinator :  Kepala Perpustakaan
Acuan/Referensi . Lembaga Penjaminan Mutu Unjani Yogyakarta

Proses Prosedur sbh
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1. HELAKUKA.H PEMLIMIAH KOLEKSI
Instruksi Kerja: Peminjaman Anggota
a,  Tunjukkan KTM milik sendiri dan koleksi yang akan dipinjam. koleksi perpustakaan
b.  Terima koleksi yang dipinjam.

2. MELAYANI PEMINJAMAN KOLEKSI

Instruksi Kerja: Buku dapat Petugas
a. Cekidentitas orang yang meminjam sesuaikan dengan data KTM. dipinjam dalam layanan
b. Terima koleksi yang akan dipinjam dan pastikan koleksi dalam kondisi Jangka waktu pengguna

baik. yang telah
¢. Inputkan NPM dan nomor barcode yang akan dipinjam ke SLiMS ditentukan
d.  Tuliskan nama, NPM, dan stempel tanggal kembali pada lembar Slip

tanggal kembali.

e. Serahkan koleksi ke peminjam.
f.  Buat laporan dan statistik rekapitulasi setiap bulan dan akhir tahun.
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